
23-24

Verfasser Titel/Auflage Verlag ISBN Preis (€)

Scholz, Schulte, 

Steininger-

Niederleitner u.a. 

digitale 4-Jahreslizenz 

oder Printversion                            

Büro 2.1-

Informationsband                

Kaufmann/Kauffrau für 

Büromanagement                           

1. Ausbildungsjahr

Europa Lehrmittel 

Verlag

digital:    Europa-Nr. 75741L  

digital/ISBN: 978-3-7585-7574-7                                                                                                                                                                                                                                            

Print:       Euopa-Nr. 75451     

Print/ISBN: 978-3-7585-7435-1                   

26,30

Camin, Scholz, 

Schulte, Debus u. a.

Büro 2.1-digital     

Lernsituationen interaktiv              

Kaufmann/Kauffrau für 

Büromanagement                           

1. Ausbildungsjahr                               

(4-Jahres-Version)

Europa Lehrmittel 

Verlag
Europa-Nr. E75772V4                                                                                     22,90

Sieber

Büro 2.1 

Informationsverarbeitung 

EXCEL 365

Europa Lehrmittel 

Verlag
978-3-7585-8310-0 21,30

Knop, Rother

Büro 2.1 

Informationsverarbeitung 

WORD 365 - PowerPoint 

365

Europa Lehrmittel 

Verlag
978-3-7585-4142-1 20,70

DIN Deutsches 

Institut für 

Normung

Schreib- und 

Gestaltungsregeln             

für die Text- und 

Informationsverarbeitung; 

unkommentierte Ausgabe 

der DIN 5008: 2020

Beuth Verlag 978-3-410-29655-3 19,90

Bitte achten Sie darauf, jeweils die neueste Auflage anzuschaffen!

Hinweis: Ab dem Schuljahr 23-24 erfolgt der berufsspezifische Unterricht in digitaler Form. Das heißt, 

alle Schülerinnen und Schüler des 1. Ausbildungsjahres müssen ihren eigenen Laptop bzw. ihr Tablet 

mit in die Schule bringen. Die digitalen Lernmittel sind direkt über den Verlag zu bestellen und werden 

dann über eine digitale Plattform, die "EuropaTHEK" zur Nutzung bereitgestellt. 

Berufsbildende Schulen 1 Aurich
Liste der eingeführten Lernmittel

Kaufmann/Kauffrau für Büromanagement

1. Ausbildungsjahr

Erst nach Aufforderung durch die Lehrkraft anschaffen!!

Erst nach Aufforderung durch die Lehrkraft anschaffen!!



23-24

Camin, Scholz, 

Hochmuth, Demut, 

Keiser

digitale 4-Jahreslizenz 

oder Printversion                   

Büro 2.1-

Informationsband                

Kaufmann/Kauffrau für 

Büromanagement                           

2. Ausbildungsjahr

Europa Lehrmittel 

Verlag

digital:    Europa-Nr.: 77127L     

digital/ISBN: 978-3-8085-2285-1  

Print:       Europa-Nr.:77127 

Print/ISBN: 978-3-2471-8

26,30

entweder Printversion                             

Büro 2.1-Lernsituationen                 

Kaufmann/Kauffrau für 

Büromanagement                           

2. Ausbildungsjahr

Print:    Europa-Nr.: 77189      ISBN: 

978-3-8085-2468-8
19,30

  oder Büro 2.1-digital     

Lernsituationen interaktiv              

Kaufmann/Kauffrau für 

Büromanagement                           

2. Ausbildungsjahr                             

(4-Jahres-Version)

digital:    Europa-Nr.: E77189V4 ISBN: 

978-3-7585-7990-5
22,90

Verfasser Titel/Auflage Verlag ISBN Preis (€)

Sieber

Büro 2.1 

Informationsverarbeitung 

EXCEL 365

Europa Lehrmittel 

Verlag
978-3-7585-8310-0 21,30

Knop, Rother

Büro 2.1 

Informationsverarbeitung 

WORD 365 - PowerPoint 

365

Europa Lehrmittel 

Verlag
978-3-7585-4142-1 20,70

DIN Deutsches 

Institut für 

Normung

Schreib- und 

Gestaltungsregeln                 

für die Text- und 

Informationsverarbeitung; 

unkommentierte Ausgabe 

der DIN 5008: 2020

Beuth Verlag 978-3-410-29655-3 19,90

Berufsbildende Schulen 1 Aurich

Liste der eingeführten Lernmittel

2. Ausbildungsjahr

Kaufmann/Kauffrau für Büromanagement

Europa Lehrmittel 

Verlag

zusätzlich bei Einstieg in das 2. Ausbildungsjahr

Hinweis: Das Arbeitheft "Büro 2.1 - Lernsituationen" sowie der Informationsband können als 

Printversion oder digital erworben werden. Wer sich für eine digitale Ausgabe entscheidet, muss zu 

deren Nutzung ein eigenes Endgerät (Tablet oder Laptop) mit zur Schule bringen.

Bitte achten Sie darauf, jeweils die neueste Auflage anzuschaffen!

Musch, Camin, 

Scholz, Hochmuth 

u. a. 

Erst nach Aufforderung durch die Lehrkraft anschaffen!!

Erst nach Aufforderung durch die Lehrkraft anschaffen!!



23-24

Verfasser Titel/Auflage Verlag ISBN Preis (€)

Ellies, Scholz, Mies, 

Debus u. a. 

entweder Printversion                      

Büro 2.1-

Informationsband                

Kaufmann/Kauffrau für 

Büromanagement                           

3. Ausbildungsjahr

 Print:    Europa-Nr.: 77134 23,90

Ellies, Scholz, Mies, 

Debus u. a. 

 oder digitale Lizenz für      

1 Jahr                                  

Büro 2.1-

Informationsband                

Kaufmann/Kauffrau für 

Büromanagement                           

3. Ausbildungsjahr

digital:    Europa-Nr.:  77134V 7,90

Hidde, Beetz, Ellies, 

Scholz u. a. 

entweder Printversion                             

Büro 2.1-Lernsituationen                 

Kaufmann/Kauffrau für 

Büromanagement                           

3. Ausbildungsjahr

Print:    Europa-Nr.:  77196 18,90

Hidde, Beetz, Ellies, 

Scholz u. a.

  oder Büro 2.1-digital     

Lernsituationen interaktiv              

Kaufmann/Kauffrau für 

Büromanagement                           

3. Ausbildungsjahr                             

(4-Jahres-Version)

digital:    Europa-Nr.:  77134L 22,90

Berufsbildende Schulen 1 Aurich

Bitte achten Sie darauf, jeweils die neueste Auflage anzuschaffen!

Europa Lehrmittel 

Verlag

Liste der eingeführten Lernmittel

Kaufmann/Kauffrau für Büromanagement

3. Ausbildungsjahr

Hinweis: Das Arbeitheft "Büro 2.1 - Lernsituationen" sowie der Informationsband können als 

Printversion oder digital erworben werden. Wer sich für eine digitale Ausgabe entscheidet, muss zu 

deren Nutzung ein eigenes Endgerät (Tablet oder Laptop) mit zur Schule bringen.

Europa Lehrmittel 

Verlag


